Puerto Williams, 26 de marzo 2025.

ENRIQUE CAMBLOR VILA
JEFE (S.) DE DEPARTAMENTO DE DESARROLLO COMUNITARIO
ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE CABO DEHORNOS

PRESENTE

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS
ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE CABO DE HORNOS
OFICINA LOCAL DE LA NINEZ — CABO DE HORNOS

MES: Marzo, 2025:

e Consulta a Encargado de Adquisiciones y Contadora Finanzas de la Il. Municipalidad de Cabo de
Hornos sobre procedimiento para contratacion de capacitacion Instituto Grupo Palermo.
{03/03/2025).

e Solicitud decretos correspondientes para rendicion de cuentas mes de febrero. (03/03/2025).

e Impresion y orden archivador de Actas Consejo de Seguridad Pablica. (03/03/2025).

e (Cotizacion tintas para impresora a ventas@redonline.cl. (04/03/2025).

o Realizacion requerimiento de gas. (04/03/2025).

o Actualizacion documentacion personal de la oficina. (04/03/2025).

» Induccion personal administrativo. (04/03/2025).

« Solicitud monto aporte municipal a DIDECO. (04/03/2025).

o Nueva solicitud documentacion para rendicion de cuentas mes de febrero. (04/03/2025).

o Cotizacion RedOffice utiles de oficina. {04/03/2025).

e Solicitud aprobacion correo institucional Administrativa. (04/03/2025).

» (Coordinacién reunion asistencia técnica desde subsecretaria del nifiez. (05/03/2025).

» Orientacion adquisicion de productos por item a Jessica Soto. (05/03/2025).

e Cotizadén Sanchez y Sanchez por dtiles de oficina y mobiliario y equipamiento. (05/03/2025).

» Apoyo cotizacion timbre en Marangunic. (05/03/2025).

o Apoyo en confeccion de oficio de la MAIC y coordinacion espacio. (06/03/2025).

o Consulta a Jessica Soto sobre Catalogo de Beneficios y servicios OLN. (06/03/2025).

» Recepcion, impresiony guardado decretos para rendicion de cuentas mes de febrero. (06/03/2025).

o Trabajo en Plan de Trabajo OLN 2025, distribucion presupuestaria. (06/03/2025).

e Apoyo en cuantoa envio de oficio invitacion a la MAIC (07/03/2025).

e Apoyo en confeccion inventario materiales de oficina. {(07/03/2025).

e Reunion de asistencia técnica Jessica Soto. (07/03/2025).

s Apoyo en confeccion requerimiento de tintas. (07/03/2025).

» Recepcion gas (3 de 11kg). (10/03/2025).

» Apoyoen cuantoa redaccion acta de recepcion producto recarga de gas 11 kg. { 10/03/2025).

e Contabilizacion archivadores en bodega. (11/03/2025).

o Consulta a Jessica Soto sobre items para compras. (11/03/2025).

o Recepcion e impresion cotizacion timbre OLN. (11/03/2025).



Apoyo en confeccion de requerimiento de timbre OLN. (11/03/2025).

Nueva consulta a Adquisiciones por contratacion Grupo Palermo. (11/03/2025).

Revision y firma ORD. N° 07 dirigido a Hospital Comunitario Cristina Calderon. {11/03/2025).
Apoyo confeccion inventario viveres. (11/03/2025).

Consulta a area de Finanzas por documentacion a presentar para rendicion de cuentas (tesoreria).
(12/03/2025).

Revision requerimiento de gas. (12/03/2025).

Revisién y firma ORD. N° 08 dirigido a Hospital Comunitario Cristina Calderon. (12/03/2025).

Envio cotizacion a Sanchez y Sanchez por materiales de oficina y materiales de
mobiliario/eguipamiento. (12/03/2025).

Envio cotizacion a RedOffice por materiales de oficina y materiales de mobiliario/equipamiento.
(12/03/2025).

Envio correa electronico a Grupo Palermo para establecer fecha de capacitacion “Estrategias
positivas en el aula: Apego positivo, bienestar y convivencia. (13/03/2025).

Reunién de equipo. (13/03/2025).

Consulta producto cortina roller en Sanchez y Sanchez. (14/03/2025).

Trabajo en Plan de Accion Local de Infancia. (14/03/2025).

Edicién de video “Taller de ceramica”. (17/03/2025).

Publicacién en redes sociales “Taller de ceramica”. (17/03/2025).

Término Plan de Accion Local de Infancia. (17/03/2025).

Respuesta “Encuesta facilitadores CCCNNA”. (17/03/ 2025).

Envio consulta a integrantes del CCCNNA sobre elaboracion de Caja de Herramientas con
actividades y recursos para aportar al desarrollo de la participacion de los NNA. (18/03/2025).
Cronograma de trabajo CCCNNA basado en Plan de Trabajo 2025. (18/03/2025).

Cronograma de trabajo MAIC basado en Plan de Trabajo 2025. (18/03/2025).

Confeccion imagen de difusion para convocatoria del Consejo Consultivo de NNA. (19/03/2025).
Publicacién en redes sociales de difusion convocatoria del CCCNNA. (19/03/ 2025).

Consulta a Jessica Soto sobre realizacion de Taller de Ceramica. (19/03/2025).

Consulta a Jessica Soto sobre contratacion Capacitacion Instituto Grupo Palermo: "Estrategias
positivas en el aula: Apego positivo, bienestary convivencia". (20/03/2025).

Confeccion requerimiento Capacitacion Instituto Grupo Palermo: Experiencias adversas en la
infancia: Comprension, abordaje y prevencion. (20/03/2025).

Confeccion propuesta de pendon para CCCNNA. (20/03/2025).

Solicitud cotizacion a “Imprenta Rasmussen” sobre productos para item de difusion. (20/03/2025).
Nueva consulta sobre productos a “Imprenta Rasmussen”. (21/03/2025).

Solicitud de revisién y aprobacion de pendon CCCNNA a Jessica Soto. (21/03/2025).

Solicitud y recepciéon de antecedentes Trabajador Social para Taller de cocina para NNA.

(21/03/2025).



o Solicitud revision y aprobacion de planificacion Taller de cocina para NNA a Jessica Soto.
(21/03/2025).

o Tramitacion Memorandum N°85 para contratacién honorario expositor de taller para NNA.
(21/03/2025).

s Confeccion / edicion de tripticos, folletos y flyers para “Comunicacion y Difusion” de la OLN.
{21/03/2025).

o Recordatorio Mesa de Articulacion Interinstitucional Comunal (MAIC) a los y las convocadas.
{24/03/2025).

»  Solicitud cambios en cotizacion de “Imprenta Rasmussen” de productos de difusion. (24/03/2025).

»  Solicitud de revision y aprabacion de invitaciones para Capacitacion Experiencias adversas en la
infancia: Comprension, abordaje y prevencion, a Jessica Soto. (24/03/2025).

o Envio invitaciones de Capacitacion a OLN's y red local de infancia y adolescencia. (24/03/2025).

» Cancelacion Capacitacion “Experiencias adversas en la infancia: Comprension, abordaje v
prevencion” {25/03/2025).

o Teérmino Plan de Accion Local para su aprobacion en la MAIC. (25/03/2025).

» Preparacion presentacion para la MAIC. (25/03/2025).

o Término Plan Anual de Promocion Territorial para revision de la MAIC. {25/03/2025).

e Preparacion material para la MAIC (lista de asistencia, acta, fotocopias plan de accion local,

fotocopias actas de compromiso. (25/03/2025).

o Realizacion primera Mesa de Articulacion Interinstitucional Comunal 2025. (26/03/2025).
e Reunion sobre “Estrategia para detener la aceleracion del sobrepeso y obesidad en nifios, nifias y

adolescentes 2023-2030” Seremi de Salud y Coordinadora Regional de Nifiez”. (26/03/2025).

Saluda atte. A Ud;

Javiera Ignacia Masias De Luiggi
Gestora Territorial OLN
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