Puerto Williams, 25 de ABRIL 2025.

PAMELA TAPIA VILLARROEL

DIRECTORA DE DEPARTAMENTO DE DESARROLLO COMUNITARIO
ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE CABO DE HORNOS

PRESENTE

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS
ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE CABO DE HORNOS
OFICINA LOCAL DE LA NINEZ - CABO DE HORNOS

MES: Abril, 2025:
. visualizacién de correo electrénico diariamente.

. Reunion de equipo programada a las 9: oo de la mafana, adjuntar planilla de adquisiciones de compra
enviada al correo a coordinadora OLN (01.04.2025).

. Entrega de Oficio al director del Licco DONALD MC INTYRE GRIFFITHS (01.04.2025).
. Llamadas telefonicas a proveedores para coordinacion de entrega de productos (01.04.2025).

. Entrega de oficio en el municipio para mesa ORD.N"207, Agregar también, consulta en finanzas de
contrato de Juan Pablo Ponce (taller de cocina) (02.04.2025).

. Llamadas telefénicas de citaciones, programarlas. (03.04.25).
. Charla en el Consejo de la Municipalidad, Ley 21.020 y Ordenanza Municipal (04.04.2025)
. Retiro de Oficio ya firmado y numerado del municipio (04.04.2025).

. Entrega de oficio y revisado por la Sra. Mirna, después llevado a alcaldia 2piso del municipio.
(07.04.2025).

. Conteo de viveres de requerimientos de Viveres y Aseo en municipio chequeando que todo esté lo que
se adquirido (07.04.2025).

. Participacioén en feria de salud, organizado por el hospital de puerto Williams (Cristina Calderén), se llevé
a cabo en el horario 17:30 hasta las 20:00 hrs (07.04.2025).

. Realizacién de oficio, enviado al municipio para su posterior revision y firma del alcalde (08.04.2025).

. Se solicita en el municipio el decreto N° 42 en la oficina de finanzas para su posterior envié de correo a
la OLN e/y impresion para guardarlo en las carpetas (09.04.2025).

. Realizacion de impresién de documentos para el nuevo contrato de honorario, llevado cada documento
donde la Sra. Mirna y posterior revisién de ella, luego pasar a finanzas donde luego pasa a revision por
Don Sergio Soto. (10.04.2025).

. Conteo y revision de viveres, para su posterior orden, de compra de marzo. subido a Exel al correo
corporativo de ia OLN. (11.04.2025).

. En capacitacion de charla de la Ley 21.057 horario 12:00 online. (11.04.2025).
. Se envia oficio al municipio, dejado con la Sra. Mirna (11.04.2025).

. Se envié certificado de acreditacion del curso GSL a la Sra. Jessica soto, por medio de correo electrdnico,
también la declaracién jurada subida a la plataforma (14.04.2025).

. Modificacién de oficio en la municipalidad. (15.04.2025).

. Conteo de articulos de oficina, enviada por la empresa de redoffice a la OLN, modificacidn del inventario



. En la oficina Local De la Niiiez vinieron del municipio a inspeccién los extintores que estuvieran
debidamente en orden, y marcacién en suelo (15.04.2025).

. Modificacién del inventario de Ia OLN y orden los articulos en la oficina. En el municipio se firmé nuevo
contrato de honorario. (16.04.2025).

. Realizacién de actas de entrega de productos ya recepcionados a adquisiciones. (17.04.2025).

. Realizacién de conteo de productos de oficina enviados por la empresa redoffice. (21.04.2025).

. Realizacién de requerimiento por carga de gas a la OLN. Para posteriormente llevarlo a la municipalidad,
y firma de quien corresponda para su aprobacidon (21.04.2025).

. Entrega de huevitos en distintos jardines ukika, tanana y los colonos (21.04.2025).

. En el municipio se consulta por oficio de subrogancia y se retiro convenio guardado en municipio
(22.04.2025).

. Se realiza acta de gas, enviada adquisiciones, y recepcién de carga de gas en la oficina (23.04.2025).
. Se lleva documentos a jefatura, al hospital de Puerto Williams (Cristina Calderén) (23.04.2025).

. Se recepciona destructora rexel (nueva), ya que la anterior esta quemada se realiza, el certificado de
baja del producto, para su destruccion (23.04.2025).

. Se le recuerda a tutor entrevista con la trabajadora social caso: 20 (23.04.2025).
. Se recuerda a tutor sesion con la trabajadora social caso:11 (24.04.2025).
. Se retiran documentos ya firmados del hospital Puerto Williams (Cristina Calderén) (24.04.2025).

. Reunion de equipo con DDN. (24.04.2025).
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